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NORMATIVO PARA LA ELABORACION DE TESIS DE LICENCIATURA EN CIENCIAS
JURIDICAS Y SOCIALES ~ABOGACIA Y NOTARIADO- DEL CENTRO
UNIVERSITARIO DE TOTONICAPAN —-CUNTOTO- DE LA UNIVERSIDAD DE SAN
CARLOS DE GUATEMALA

El Consejo Directivo del Centro Universitario de Totonicapan -CUNTOTO- de la Universidad
de San Carlos de Guatemala, en sesion celebrada con fecha 30-07-2018 en el punto DECIMO
PRIMERO, inciso 10.1 del acta nimero 004-2018, APRUEBA el presente normativo,

CONSIDERANDO:

Que es necesario adoptar la normativa de la Carrera de Licenciatura en Ciencias Juridicas y
Sociales, Abogacia y Notariado del Centro Universitario de Totonicapéan, al Reglamento
General de Evaluacion y Promocion del Estudiante de la Universidad de San Carlos de
Guatemala y a la normativa de la Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales, en virtud de
exposicion de la homologacion de la carrera aprobada por el Consejo Superior Universitario.

CONSIDERANDO:

Que los cambios cualitativos y cuantitativos en los tramites administrativos y la metodologia
para la elaboracion de tesis en la Carrera de Licenciatura en Ciencias Juridicas y Sociales,
Abogacia y Notariado del Centro Universitario de Totonicapan, es necesario estructurar los
procedimientos y la observancia de la metodologia adecuada, con la finalidad de optimizar la
calidad de los trabajos de investigacion.

CONSIDERANDO:

Que el articulo 22 del Reglamento de Evaluacion y Promocion del Estudiante de la Universidad
de San Carlos de Guatemala, establece que: “Cuando un estudiante ha completado todos los
requisitos correspondientes para el cierre de pensum, podra, graduarse mediante la aprobacion
de lo siguiente: a). un examen técnico profesional o ejercicio profesional supervisado y b).
Trabajo de Graduacion. Ambos normados por la unidad académica.”

ACUERDA:

Aprobar el siguiente  NORMATIVO PARA LA ELABORACION DE TESIS DE
LICENCIATURA EN CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIALES -ABOGACIA Y
NOTARIADO- DEL CENTRO UNIVERSITARIO DE TOTONICAPAN —CUNTOTO- DE
LA UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA.
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. NATURALEZA: el presente normativo, constituye el reglamento que rige la
organizacion, planificacion, desarrollo, ejecucién y presentacion del proyecto de investigacion
0 tesis de grado, como requisito indispensable que deberan de cumplir los estudiantes de la
Carrera de Ciencias Juridicas y Sociales, previo a conferirseles el grado académico de
Licenciados en Ciencias Juridicas y Sociales y los titulos profesionales de Abogado y Notario.

ARTICULO 2. OBJETIVOS:

- Orientar al estudiante de la carrera de Ciencias Juridicas y Sociales, Abogacia y
Notariado, en los requisitos y pasos que deberd cumplir para optar al grado académico
de Licenciado en Ciencias Juridicas y Sociales y los titulos profesionales de Abogado y
Notario.

- Contribuir al cumplimiento de las politicas de investigacion y extension definidas por el
Centro Universitario de Totonicapan -CUNTOTO-"

- Integrar los conocimientos de las distintas areas del derecho, que han sido adquiridos
por el estudiante durante su formacion profesional.

- Aplicar el conjunto de conocimientos tedricos y metodoldgicos en el desarrollo de la
investigacion cientifica.

- Resolver los problemas de la coyuntura municipal, departamental y nacional, con el fin
de colaborar con el desarrollo econémico y social del pais.

ARTICULO 3. TERMINOLOGIA: Para los efectos de aplicacion de este normativo y su
correcta interpretacion debera entenderse que:
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a. “Trabajo de Investigacion”, “investigacion”, “el trabajo” o “su trabajo”, se refiere a la
tesis de graduacién y equivale al trabajo de graduacion de la carrera de Licenciatura en
Ciencias Juridicas y Sociales del Centro Universitario de Totonicapan -CUNTOTO- de
la Universidad de San Carlos de Guatemala;
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b. “Del plan de investigacion”, “del plan”, “el plan” o “el disefio”, se refiere a la propuesta
o plan de investigacion de tesis;

c. “De la unidad”, “Unidad de Investigacién”, “Unidad”, se refiere a la Unidad de
Investigacion de Ciencias Juridicas y Sociales.

d. “Del curso de planeacion”, “del curso”, “el curso”, “curso de plan” o “propedéutico” se
refiere a la capacitacién obligatoria que impartird la Unidad de Investigacion
denominada Planeacion de la Investigacion Cientifica;

e. “Carrera” se refiere a la Carrera de Licenciatura en Ciencias Juridicas y Sociales,
Abogacia y Notariado del Centro Universitario de Totonicapan —CUNTOTO- de la
Universidad de San Carlos de Guatemala.

f. “Enlace” “Enlace de la Unidad de Investigacion”, se refiere al profesional del Derecho,
que funge como encargado y superior de la Unidad de Investigacion de Ciencias
Juridicas y Sociales.

g. “Asesor” se refiere al profesional designado para ilustrar y orientar al estudiante, sobre
el contenido y los alcances de su trabajo de investigacion de tesis;

h. “Normativo”, se refiere al conjunto de normas y disposiciones que regular la
elaboracion de tesis y el Examen Publico de la mismo;

i. “Examen Publico de tesis”, se refiere a la evaluacion que sustenta el estudiante sobre su
trabajo de investigacion.

J.  “El solicitante”, “solicitante”, “el alumno”, “el tesista”, “estudiante” “sustentante”, se
refiere a la persona inscrita en la carrera de Licenciatura en Ciencias Juridicas y
Sociales, Abogacia y Notariado, que somete a consideracion de la Unidad de
Investigacion de Ciencias Juridicas y Sociales, su propuesta de tesis y plan de tesis.

K. “El Tribunal examinador”, “el tribunal”, “los examinadores”, se refiere al conjunto de
profesionales, que como 6rgano colegiado realizan el examen publico de tesis y el acto

de investidura.

29 ¢¢

Articulo 4. DEL GRADO ACADEMICO Y LOS TITULOS PROFESIONALES: EI
Centro Universitario de Totonicapdn -CUNTOTO- de la Universidad de San Carlos de
Guatemala, a través de la Carrera de Licenciatura en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogacia y
Notariado, confiere el grado académico de Licenciado en Ciencias Juridicas y Sociales y los
titulos profesionales de Abogado y Notario, al estudiante que después de aprobar el pensum de
estudios correspondiente'™: la préctica profesional y el examen técnico profesional, sustente y
apruebe el examen general pablico de tesis que regula este normativo. El grado académico
podra otorgarse sin los titulos profesionales mencionados, siempre y cuando se hayan cumplido
con los requisitos exigidos para el efecto."
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Articulo 5. REQUISITOS PARA OPTAR AL GRADO ACADEMICO: Los estudiantes
que deseen optar Unicamente al grado académico de Licenciado en Ciencias Juridicas y
Sociales, deberan acreditar los siguientes requisitos:

1. Solicitud dirigida al Enlace de la Unidad de Investigacion, donde se expongan los motivos
por los cuales solamente optara al grado académico.

2. Acreditar haberse sometido al Examen Técnico Profesional, por lo menos una vez, o en su
defecto acreditar que han trascurrido mas de 5 afios después de su cierre de pensum.

Adjuntar los siguientes documentos:

v’ Certificacién general de cursos aprobados, o en su caso, constancia de cierre de
pensum;

Solvencia General de Bufete Popular;

Constancia de inscripcion como alumno regular;

Fotocopia del Documento Personal de Identificacion;

v Una fotografia tamafio cédula.

ANEANERN

ARTICULO 6. TRABAJO INEDITO: La tesis debera ser un trabajo original e inédito,
escrito en espafiol, resultante de una investigacion sobre un tema o problema elegido libremente
por el estudiante, de acuerdo a la base de datos y lineas de investigacion de la Unidad, acerca
de cualquiera de las materias que integran el pensum de estudios, de la tematica general o
problematica regional y local.

ARTICULO 7. RESPONSABILIDAD. Unicamente el autor es responsable de las doctrinas
sustentadas y contenido de la tesis. Dicha razon debera dejarse por escrito al margen inferior de
la hoja donde se encuentren los nombres de los miembros del Consejo Directivo y Tribunales
examinadores.

CAPITULO II

UNIDAD DE INVESTIGACION DE CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIALES

Articulo 8. UNIDAD DE INVESTIGACION DE CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIALES:
La Unidad de Investigacion, es un érgano técnico, administrativo y docente, que depende de la
Coordinacion de la Carrera Licenciatura en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogacia y
Notariado del Centro Universitario de Totonicapan de la Universidad de San Carlos de
Guatemala, sus funciones estdn contenidas en el presente normativo, sin perjuicio de otras
funciones y atribuciones estan contenidos en otros normativos.
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Articulo 9. INTEGRACION: La Unidad de Investigacion con fines de asesoria de tesis, se
integra con:

a) El Enlace de la Unidad de Investigacion.
b) Todos los docentes que podran fungir como:
- Consejeros-docentes de Plan de Tesis.

- Consejeros-docentes de Estilo.

Articulo 10. NOMBRAMIENTO DEL ENLACE DE LA UNIDAD DE
INVESTIGACION: El enlace de la Unidad de Investigacion de la carrera, sera nombrado por
el Coordinador de la Carrera, con aval del Director. El Enlace de la unidad de investigacion
desempefiara su cargo, durante el tiempo que dure en la Coordinacién de la Carrera, la
autoridad que lo nombro para tal efecto. Sin perjuicio de ser nombrado nuevamente.

Articulo 11. REQUISITOS PARA SER ENLACE DE LA UNIDAD DE
INVESTIGACION DE CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIALES: Para optar al cargo de
enlace de la unidad de investigacion, se deben cumplir con los requisitos siguientes:

a. Tener como minimo el grado académico de Licenciatura en Ciencias Juridicas y
Sociales y los titulos de Abogado y Notario.

b. Ser graduado de la Universidad de San Carlos de Guatemala o incorporado a la misma”.
Ser Docente de la Carrera de Licenciatura en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogacia y
Notariado del Centro Universitario de Totonicapan, en caso de no existir un profesor
titular que cumpla con los requisitos establecidos, se deberd nombrar a un profesor
interino, a criterio del Coordinador de la Carrera.

d. Acreditar conocimientos fehacientes en el area de investigacion.

Ser Colegiado Activo.
f. De reconocida honorabilidad.

Articulo 12. FUNCIONES DEL ENLACE DE LA UNIDAD DE INVESTIGACION DE
CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIALES: El enlace de la unidad de investigacion, debera
cumplir con todas las funciones que establece el presente normativo. Asi como dirigir,
organizar y coordinar la Unidad de Investigacion, las actividades propias de dicha unidad, el
personal que tenga a su cargo y cumplir con las funciones asignadas en el Documento Base del
Instituto de Investigacion y Postgrado. Su jefe inmediato es el Coordinador de la Carrera.

Articulo 13. FUNCIONES DE LOS CONSEJEROS DOCENTES DE PLAN DE TESIS:
Los Consejeros-docentes de plan de tesis deberan cumplir con las funciones que establece el
presente normativo, tienen a su cargo la guia y consejo de los estudiantes durante el proceso de
elaboracidn de plan de tesis, desde el inicio hasta la culminacion del mismo, asi como aquellas



CUNTOTO)

CENTRO UNIVERIITARIO DF TOTONICATAN

que por el cargo que desempefian les correspondan. Su jefe inmediato superior es el Enlace de
la Unidad de Investigacion de Ciencias Juridicas y Sociales.

Articulo 14. NOMBRAMIENTO DE CONSEJEROS-DOCENTES DE PLAN DE TESIS:
Los Consejeros-docentes del Plan de Tesis, seran propuestos por el Enlace de la Unidad de
Investigacion, con aval del Coordinador de la Carrera a efecto que el Director del Centro
Universitario apruebe su nombramiento. En casos excepcionales podrd ser autorizado el
nombramiento de aquellos profesionales que sin tener una relacion laboral formal con la
carrera, acrediten suficiente experiencia comprobada en el area de investigacion.

Articulo 15. REQUISISTOS PARA SER CONSEJERO-DOCENTE DE PLANES DE
TESIS: Para optar al cargo de Consejeros-docentes de Unidad de investigacién, debe cumplir
con los requisitos siguientes:

a. Ser profesional egresado o incorporado en la Universidad de San Carlos de Guatemala,
en el Campo de las Ciencias Juridicas y Sociales, Abogacia y Notariado'.

b. Ser Colegiado Activo
Tener conocimientos y experiencia comprobada en el area de investigacion.

Articulo 16. NOMBRAMIENTO DE DOCENTE-CONSEJERO DE ESTILO: Los
consejeros-docentes de estilo de la Unidad de investigacion, seran propuestos por el Enlace de
la Unidad de Investigacion, con aval del Coordinador de la Carrera, a efecto de que el Director
apruebe su nombramiento. En casos excepcionales podra ser autorizado el nombramiento de
aquellos profesionales, que sin ser profesores de la carrera, posean suficiente experiencia
comprobada en el area de revision de estilo y/o correccion de forma y ortografia en trabajos
cientificos-académicos, plenamente comprobada.

Articulo 17. REQUISISTOS PARA SER CONSEJERO-DOCENTE DE ESTILO: Para
optar al Cargo de Consejero Docente de Estilo de la Unidad de investigacion, deberan cumplir
con los requisitos siguientes:

a. Ser profesional egresado de la Universidad de San Carlos de Guatemala o incorporado
en la misma, en el campo de las Ciencias Juridicas y Sociales o Pedagogia.

b. Ser colegiado activo.

c. Tener conocimientos y experiencia comprobada en el area de la revision de estilo.

Articulo 18. LOCACION, MOBILIARIO Y EQUIPO: La Direccion del Centro
Universitario de Totonicapan, velara por el acomodamiento y la organizacion del espacio fisico
que constituird sede comun para todos los enlaces de las unidades de Investigacion y el equipo
necesario que sera utilizados para la revision de tesis.
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CAPITULO 11

TEMATICA E INFORMACION GENERAL DE INVESTIGACION

Articulo 19. BASE DE DATOS: El Enlace de la Unidad de Investigacion, debera elaborar una
base de datos con temas de investigacion que deberan ser elaborados conforme a las lineas de
investigacion, las cuales estan establecidas en el Documento Base del Instituto de Investigacion
y Postgrado —I1P- y seran consideradas como prioritarias, sin menosprecio de las demas areas
del derecho. Los temas deberdn ser puestos a disposicion de los estudiantes de manera
indubitable por escrito y mediante el sistema informatico. Dicha base de datos deberd
mantenerse actualizada mensualmente para utilidad de los estudiantes y evitar la duplicidad de
trabajos de investigacion.

Articulo 20. CONTENIDO DE LA BASE DE DATOS: La base de datos indicada en el
articulo anterior, debera ser clasificada temas, linea de investigacion y areas. Podra ampliarse la
base de datos, en relacion a la especialidad de los docentes que fungirdn como asesores y con
todos aquellos aspectos que sean de utilidad para delimitar las investigaciones Yy las asesorias
mismas.

Articulo 21. INTERCAMBIO DE INFORMACION: Cuando el Enlace de la Unidad de
Investigacion, lo considere necesario, podra solicitar a las Unidades de Investigacion de la
Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales de la Universidad de San Carlos de Guatemala,
Centros Universitarios o su equivalente en las Facultades de Ciencias Juridicas y Sociales y de
Derecho de las Universidades privadas autorizadas que funcionan en el pais, informacién sobre
el contenido general o particular de una propuesta de investigacion que se le presente para
delimitar y comparar la semejanza o plagio total o parcial que pudiere existir. En todo caso, el
Enlace de la Unidad de Investigacion, queda autorizado para realizar las gestiones necesarias en
la Universidad Publica o Privadas que funcionan en el pais, para celebrar en el futuro un
convenio de intercambio de informacion al respecto.

Articulo 22. CONVENIOS: La suscripcion de instrumentos de cooperacion en ningln caso
podra afectar financieramente los ingresos o egresos del Centro Universitario de Totonicapan o
de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

Cuando un convenio o instrumento de cooperacion implique comprometer financieramente los
ingresos y egresos del Centro Universitario de Totonicapan de la Universidad de San Carlos de
Guatemala, Unicamente podran ser suscritos por el Consejo Directivo de dicho Centro,
conforme el procedimiento establecido para el efecto.

Articulo 23. PROHIBICION: En ningln caso se autorizara un trabajo de investigacion de
tesis que haya sido desarrollado total o parcialmente en la Facultad de Ciencias Juridicas y



CUNTOTO)

CENTRO UNIVERIITARIO DF TOTONICATAN

Sociales, en los Centros Universitarios de la Universidad de San Carlos de Guatemala o su
equivalente en las Universidades Privadas autorizadas que funcionan en el pais. Queda
prohibido totalmente el plagio total o parcial de otros trabajos de investigacion preexistentes.
Los trabajos deberan de ser unicos e inéditos de conformidad con el articulo 6 del presente
normativo.

CAPITULO IV

DEL PLAN DE INVESTIGACION DE TESIS

Articulo 24. CONTENIDO DEL PLAN DE INVESTIGACION: El plan de investigacion
debera presentarse redactado en hojas de papel bond, tamafio carta, atendiendo a los
requerimientos de Normas APA (American Psychological Association) " y contendra los
aspectos siguientes:

a) Portada;

b) indice del Plan de Investigacion;

c) Definicion del problema que se pretende resolver;
d) Unidades de analisis;

e) Delimitacion de la investigacion;

f) Justificacion de la investigacion;

g) Determinacion del marco tedrico que servird de fundamento a la investigacion.
h) Planteamiento del Problema;

i) Obijetivos de la investigacion ;

j) Metodologia

k) La o las hipotesis correspondientes?;

I) Operacionalizacion de la hipotesis?;

m) Bosquejo preliminar de temas;

n) Cronograma

0) Bibliografia de la Investigacion."

Articulo 25. SOLICITUD DE ADMISION DEL TEMA O PUNTO DE TESIS: El
estudiante podra solicitar la admision del tema o punto para elaborar el plan de investigacion
que le servird de sustento para desarrollar la tesis de grado, después de haber aprobado el
pensum de estudios de la carrera. La solicitud debe dirigirse al Enlace de la Unidad de
Investigacion, en la cual se indicara el titulo de tres temas o puntos de tesis que el estudiante
contemple para realizar su investigacion, ademas debe exponer el contenido de cada uno de los

! Se realizara cuando la metodologia sea cuantitativa
2 [dem
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puntos en forma sintética en no méas de veinte (20) lineas, cumpliendo con los lineamientos
establecidos por la Unidad de Investigacion y deberan acompafiar los documentos siguientes:

a) Certificacion general de cursos aprobados, o en su caso, constancia de cierre de
pensum;

b) Solvencia General de Bufete Popular

c) Constancia de Aprobacion de Ambas fases del Examen Técnico Profesional. (Cuando
se opte a los titulos de Abogado y Notario)

d) Constancia de inscripcién como alumno regular;

e) Fotocopia del Documento Personal de Identificacion.

f) Una fotografia tamafio cédula

Articulo 26. TRAMITE DE LA ADMISION DEL TEMA O PUNTO DE TESIS: El Enlace
de la Unidad de Investigacion programara las fechas ,mfien las que se recibiran las solicitudes y
en un plazo prudencial de diez (10) dias, seran entrevistados los estudiantes por un Consejero-
docente para aprobar uno de los puntos presentados, previa confrontacion con los temas que se
encuentren registrados en la base de datos de la Unidad, se admitird o rechazara el mismo.

Una vez admitido el tema o punto de tesis, en un plazo de diez (10) dias, el Consejero-docente
de Planes de Tesis, previa autorizacion del Enlace de la Unidad de Investigacion, procedera a
organizar grupos no mayores de quince (15) estudiantes, para que participen en el curso de
Induccion a la Planeacion de la Investigacion Cientifica'.

Articulo 27. CURSO DE INDUCCION A LA PLANEACION DE LA INVESTIGACION
CIENTIFICA: El curso se impartira en grupos no mayores de quince (15) asignados a cada
Consejero-Docente de Planes de Tesis. El curso tendra una duracion de seis (6) semanas. El
estudiante durante las primeras cuatro (4) semanas, asistird a dos sesiones semanales de dos
horas cada una, distribuidas de la manera siguiente:

a) Cinco (5) sesiones de clase presencial: En estas sesiones se proporcionara al estudiante
los elementos tedrico-practicos basicos, sobre el modelo de plan de investigacion para
la elaboracién de tesis de graduacion vigente en la Carrera de Licenciatura en Ciencias
Juridicas y Sociales, Abogacia y Notariado del Centro Universitario de Totonicapan.

b) Tres (3) sesiones de clase-taller presencial: Esta modalidad se reservara para resolver
dudas, comentar las dificultades que se le presenten al estudiante en la elaboracién de
las partes de los aspectos explicados en la clase presencial correspondiente.

c) Horas de investigacion v trabajo extra-aula: En esta fase los estudiantes realizaran
trabajo extra-aula para complementar la clase magistral con instruccién virtual y para el
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efecto, elaboraran las partes del plan que se le han explicado y las remitirdn via internet
al Consejero-Docente de Planes de Tesis para que éste proceda a revisar, corregir y
sugerir algunos cambios y los retornara por la misma via.

Desarrollo del Plan de Investigacion:

Sesion 1 Clase-Taller: Introduccion a la Investigacion y Normas APA

Sesién 2 Clase magistral: Definicion del problema a investigar; Unidades de Analisis,
Delimitacién y justificacion de la investigacion.

Sesion 3 Clase magistral: Marco teérico; planteamiento del Problema y Objetivos.

Sesion 4 Clase magistral: Metodologia; *hipdtesis y operacionalizacion de la Hipotesis®.

Sesion 5 Clase-Taller.

Sesion_6 Clase magistral: Bosquejo preliminar de temas; Cronograma de actividades;
Bibliografia.

Sesion 7 Clase magistral: Organizacion y presentacion del plan de tesis debidamente
concluido.

Sesién 8 Clase-taller:

Las Clases-taller se utilizaran para llevar a la practica lo establecido en las clases magistrales y
especialmente para la resolucion de dudas.

Durante la quinta semana cada estudiante entregara en fisico al Consejero-Docente de Planes
de Tesis, el documento que contenga el plan de tesis debidamente concluido.

En el transcurso de la sexta semana, el Consejo-Docente de Planes de Tesis rendird informe
favorable al Enlace de la Unidad de Investigacion, de los planes que cumplan con todos los
requisitos técnicos de forma y de fondo, asi como las caracteristicas de originalidad, novedad,
metodologia y aportes tedricos o practicos.

Los estudiantes cuyos planes cumplan con los requisitos se les otorgarad una constancia, la cual
deberéa ser incluida en el expediente. Sin embargo los planes de los estudiantes que no redinan
los requisitos aludidos, deberan subsanar los errores, de acuerdo con el criterio del consejero
docente; en el caso que no acrediten el cien por ciento (100%) de asistencia, deberan repetir el
curso en su totalidad, salvo causa debidamente justificada a criterio del Enlace de la Unidad de
Investigacion.

% Cuando la Investigacion sea cuantitativa
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Articulo 28. APROBACION DEL PLAN DE INVESTIGACION DE TESIS: Con base en
el informe rendido por el Consejero-Docente de Planes de Tesis, el Enlace de la Unidad de
Investigacion, aprobaré el plan de tesis propuesto, nombrando para el efecto al Asesor de tesis.

Articulo 29. ARCHIVO DEL PUNTO O TEMA DE TESIS O DEL PLAN DE
INVESTIGACION: El Enlace de la Unidad de Investigacion, dispondra el archivo del punto o
tema de tesis, cuando el estudiante no asista durante dos veces consecutivas al curso de
induccion que fuera asignado, salvo causa debidamente justificada. Resuelto el archivo del plan
de investigacion ningin estudiante podra hacer uso del mismo y para el efecto, debera
registrarse en la base de datos correspondiente.

Articulo 30. NOMBRAMIENTO DE ASESOR DE TESIS: Aprobado el plan de tesis, el
Enlace de la Unidad de Investigacion, procedera al nombramiento del asesor, bajo cuya
direccion se elaborara la investigacion y el informe final de la misma. El cargo de asesor
recaera en profesores de la Carrera egresados de la Universidad de San Carlos de Guatemala o
incorporados a esta. Unicamente en casos excepcionales y previo aval del Coordinador de la
Carrera, podra autorizarse el nombramiento de aquellos profesionales que no tenga una relacion
laboral formal con el Centro Universitario. EIl asesor debera tener un minimo de cinco (5) afios
de ejercicio profesional y su cargo sera desempefiado ad-honorem.*

En la resolucion de nombramiento debe hacerse del conocimiento del asesor, que tiene
facultades para recomendar al Tesista, si asi lo estima conveniente, la modificacion del
bosquejo preliminar de temas y de fuentes de consulta originalmente contempladas, asi como el
titulo de tesis propuestos y de todos aquellos aspectos que esto implique.

El asesor de tesis guiard al estudiante durante todas las etapas del proceso de investigacion
cientifica y de campo, aplicando métodos cientificos y las técnicas apropiadas para resolver el
problema o la problematica correspondiente, en la forma mas objetiva que el caso amerite. El
asesor de tesis ordenara o sugerira al estudiante las correcciones o modificaciones que
considere pertinentes, respetando siempre la posicion ideoldgica de éste.

CAPITULO V

DEL INFORME FINAL, DICTAMENES Y EXAMEN PUBLICO

Articulo 31. INFORME FINAL DEL TRABAJO DE TESIS: Una vez concluido el trabajo
de investigacion, el estudiante debera realizar un informe final que incluye: presentacion, indice
general, cuerpo de la tesis, comprobacion de la hipdtesis o aporte investigativo y las
conclusiones o sea la argumentacion precisa e interpretacion del contenido del trabajo de tesis,
resultado del analisis de las ideas principales que generen hallazgos o que puedan servir en el
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campo cientifico para la obtencion de futuros conocimientos de contenido tedrico y/o practico o
informativo para realizar una posterior investigacion.

El informe final de la investigacion o tesis debe ser una aportacion cientifica tedrica o
practica que sirva de consulta a profesionales y estudiantes.

El contenido del trabajo de investigacion debera presentarse redactado en no menos de setenta
y cinco (75) paginas, que desarrollaran exclusivamente el cuerpo de la investigacion
bibliografica; es decir, no comprende la portada, hoja de Coordinacion de Carrera, Consejo
Directivo y tribunales examinadores, dictamenes, resoluciones, dedicatoria, indice,
introduccion, anexos y bibliografia. Cada capitulo de la tesis deberd contener un méximo de
quince (15) péginas.

Adicionalmente el estudiante, debera de dedicar un capitulo Unico y exclusivo para la
comprobacion de la hipotesis* y/o plasmar los principales aportes cientificos que recopile
como parte de su investigacion.

En el informe final se observara lo dispuesto en el Instructivo General para la Elaboracion y
Presentacion de Tesis, documento que debe ser adquirido por los estudiantes para su
conocimiento y cumplimiento.*

Articulo 32. GUIA PARA LA ELABORACION Y PRESENTACION DEL INFORME
FINAL: EIl estudiante debera adquirir en la Unidad de Investigacion, la informacion o el
ejemplar de la guia para la elaboracion y presentacion del informe final. Dicha guia contendra
el orden logico que deberan llevar los documentos que conforman el informe final y una
explicacion sucinta de la forma recomendada para el resto de apartados que el estudiante
incluiré en el informe final, esto con base en el Instructivo General para la Elaboracion de Tesis
y las Normas APA.

Articulo 33. ORGANIZACION DE CURSOS: El Enlace de la Unidad de Investigacion
organizard y programara periddicamente cuantos cursos estime necesarios y pertinentes que
tiendan a la formacion y/o actualizacion de estudiantes y docentes, especialmente en temas de
planeacion de la investigacion cientifica e informes finales, sin que esto sea limitativo.

Articulo 34. DICTAMEN DEL ASESOR DE TESIS: Concluida la investigacion, el asesor
emitird en un plazo no mayor de setenta y cinco (75) dias continuos, dictamen sobre el informe
final, dirigido al Enlace de la Unidad de Investigacion. Cuando el asesor no emita dictamen
dentro del plazo indicado o por la concurrencia de otros supuestos no previstos, podra

4 Cuando la investigacion sea cuantitativa
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excusarse solicitando prorrogar el plazo por el termino de 15 dias mas, los cuales seran
autorizados por una Unica vez, en caso de reiteracion sera sustituido.

Articulo 35. CONTENIDO DEL DICTAMEN: El asesor de tesis hara constar en el dictamen
correspondiente su opinion respecto del contenido cientifico y técnico de la tesis, la
metodologia y técnicas de investigacion utilizadas, la redaccion, los cuadros estadisticos si
fueren necesarios, la contribucion cientifica de la misma, las conclusiones y la bibliografia
utilizada, haciendo énfasis en la aprobacion o desaprobacion del trabajo de investigacion.
Expresamente declarard que no es pariente del estudiante dentro de los grados de ley, incluira
su numero de colegiado, el sello respectivo y otras consideraciones que estime pertinentes.

Articulo 36. REVISION POR EL CONSEJERO-DOCENTE DE ESTILO: Con el
dictamen del Asesor el estudiante presentara el informe final al Enlace de la Unidad de
Investigacion, esté, lo enviard mediante providencia, a uno de los Consejeros-Docentes de
Estilo, para que examine y explique al estudiante las correcciones de forma, gramaticales u
ortogréficas que deban hacerse, una vez que las correcciones hayan sido realizadas
satisfactoriamente por el estudiante, el consejero-docente de estilo emitird el dictamen
correspondiente.

Con el dictamen favorable del Consejero-Docente de Estilo, el estudiante presentara
nuevamente el Informe final al Enlace de la Unidad de Investigacion, para que éste, lo remita
mediante providencia al Coordinador de la Carrera, y éste lo eleve a Coordinacién Académica
del Centro Universitario, para su aval. Coordinacion Académica, trasladara dicho informe final
al Director del Centro Universitario de Totonicapan, quien autorizara su impresion.

Articulo 37. CONSEJERO-DOCENTE DE ESTILO: EI Consejero-Docente de Estilo es el
profesional encargado de revisar en estricto la forma del trabajo de tesis, es decir, corregira
redaccion gramatical y ortografica del informe final y, en general velara por la estricta,
aplicacién y observancia del Instructivo General para la Elaboracién y Presentacion de Tesis y
Normas APA. Debe respeto total al criterio del estudiante y asesor de tesis y no conculcara este
derecho con el pretexto de corregir redaccion. EI Consejero-Docente de estilo tiene prohibido
emitir criterio, sugerir o realizar modificaciones, adiciones, supresiones o alteraciones de
cualquier naturaleza al fondo del informe final.

El Consejero-Docente de estilo deberad emitir dictamen bajo su estricta responsabilidad, dentro
de un plazo no mayor de treinta (30) dias continuos, a partir del dia siguiente de la fecha
consignada en la providencia de envio referida en el articulo 36 de este normativo.

Articulo 38. IMPRESION DE TESIS: Son requisitos para la impresion del trabajo de tesis,
todos los contenidos en el Instructivo General para la Elaboracion y Presentacion de Tesis. Una
vez que el Director del Centro, autorice la impresion de la tesis, el estudiante recibira para este
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proposito la copia que presento, la cual llevara estampado el sello del Enlace de la Unidad de
Investigacion y de la Coordinacion de la Carrera, en cada una de sus hojas. En las primeras
paginas de la tesis apareceran consignados los nombres de los profesionales que conforman el
Consejo Directivo, la Direccion y Coordinacion Académica del Centro Universitario de
Totonicapan y del Coordinador de la Carrera, en el caso de haberse aprobado el Examen
Técnico Profesional correspondiente en sus dos fases, los nombres de los miembros del tribunal
examinador que participaron en dicho examen.

El tamafio de los ejemplares de tesis sera de 6.5 x 8.75 pulgadas. El estudiante hara imprimir la
tesis a su costo. Junto con la solicitud de Examen Publico, el estudiante debera entregar a la
Unidad de Investigacion diez ejemplares y tres copias digitales de las tesis en cd.

Articulo 39. FECHA DE EXAMEN: EIl estudiante presentard ante la Unidad de
Investigacion, los ejemplares mencionados en el articulo anterior, para que el personal de dicha
unidad gestione ante la Coordinacion de la Carrera, conforme el plan anual de graduaciones,
que se sefiale dia y hora para el examen publico de Tesis.

Previo a efectuar esta gestion, el estudiante deberd hacer efectivo los pagos correspondientes
para el derecho de sustentacion, ante la Tesoreria del Centro Universitario de Totonicapan.

Articulo 40. EXAMENES PUBLICOS DE TESIS: La Secretaria de Direccion en
coordinacion con el Enlace, se encargara de atender y orientar a los estudiantes que solicitan su
examen publico de graduacion, respecto a los requisitos que debe llenar previo a sustentar el
examen de referencia, ademas:

a) Orientar a los estudiantes respecto de los requisitos indispensables para optar al examen
publico de tesis;

b) Elaborar, el Plan Anual de los Exdmenes Publicos, con el aval del Coordinador de la
Carrera,;

c) Revisar los expedientes, como medida previa a fijar la fecha y hora que corresponda;

d) Llevar el control de los expedientes respectivos, asi como de los documentos relacionados
con los nombramientos de los miembros de los tribunales examinadores, los padrinos y
otros pormenores;

e) Extender certificaciones para el Colegio de Abogados, la Corte Suprema de Justicia y el
tramite de los titulos, del Coordinador de Carrera, Coordinador Académico y Director del
Centro Universitario.

Articulo 41. REQUISITOS DE LA SOLICITUD DEL EXAMEN PUBLICO DE TESIS:
Al momento de solicitar su examen puablico de tesis, el estudiante debera llenar los requisitos
siguientes:
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b)
c)

d)
e)

f)

)
k)
)

Solicitud respectiva dirigida al Director del Centro Universitario; (con los lineamentos
establecidos para el efecto)

Fotocopia de Documento Personal de Identificacion (DPI); debidamente autenticada.
Certificacion de Partida de Nacimiento, extendida por el Registro Nacional de las
Personas,

Dos fotografias (de estudio) tamafio cédula, en blanco y negro, con traje formal;
Solvencia general reciente en la que conste que esta inscrito, extendida por la Oficina de
Registro y Estadistica de la Universidad;

Solvencia general, extendida dentro de las veinticuatro horas anteriores a la
presentacion de la solicitud, de la Biblioteca del Centro Universitario de Totonicapan.
Constancia en original de expediente estudiantil;

Carencia de Antecedentes Penales, recientes; (no mas de tres meses)

Certificacion de aprobacion el Examen Técnico Profesional en sus dos fases (cuando se
opte a los titulos de Abogado y Notario)

Constancia de Cierre de Pensum

Certificacion General de Cursos, reciente.

Boleta de pago de derecho a Examen Publico, alquiler de togas y registro de Titulos.

m) Presentar con ocho dias de anticipacion a la fecha que se sefiala el examen publico, 10

ejemplares de la tesis, los cuales deben traer pie de imprenta (identificacion completa de
la imprenta), asi como tres cd’s debidamente etiquetados con los datos de la caratula de
su tesis, presentados en formato PDF en un solo archivo, los cuales seran distribuidos de
la manera siguiente:

v Biblioteca del Centro Universitario de Totonicapan, dos ejemplares y una copia
digital (cd).

Unidad de Investigacion, cuatro ejemplares y una copia digital cd.

Instituto de Investigacion y Postgrado, un ejemplar y una copia digital cd.

Tribunal examinador tres ejemplares, enviados mediante providencia.

Las diez (10) tesis restantes se deben presentar en el Colegio de Abogados para
Colegiacion.

ANER NI NERN

El expediente, con los requisitos anteriores, debe ser entregado en la secretaria de Direccién del
Centro Universitario de Totonicapan, para el traslado correspondiente a la Secretaria del
Consejo Directivo.

Articulo 42. ORALIDAD DE LA PRUEBA: El examen publico de graduacion es una prueba
oral individual en la que el sustentante tiene la oportunidad de exponer el tema de su tesis y
defender sus argumentos y conclusion ante un tribunal examinador designado para el efecto. El
tiempo de duracion del examen de graduacion quedard a criterio del Tribunal Examinador,
siempre que no sea mayor de dos (2) horas. Los miembros del tribunal calificaran al sustentante
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con las notas de aprobado o suspenso otorgadas en forma individual, segln el caso. El examen
se aprueba por unanimidad o por mayoria de votos*".

Articulo 43. INTEGRACION DEL TRIBUNAL EXAMINADOR: El Tribunal Examinador
estard integrado por el Coordinador de la Carrera, quien lo preside, el Asesor de Tesis y un
Profesor de la Carrera designado segln la linea de investigacion que aborde la tesis. Se les
entregard un ejemplar de la tesis objeto de examen. En caso de ausencia de cualquiera de los
miembros del tribunal examinador, el Coordinador de la Carrera o quien haga sus veces
designara a un profesional de las Ciencias Juridicas y Sociales, con igual o mayor grado.

Articulo 44. DEL INTERROGATORIO Y SU APROBACION: El tribunal el dia y hora
fijados para el examen, bajo la direccion de quien preside, dirigira el interrogatorio de rigor al
sustentante con relacion a los puntos esenciales de la tesis. Una vez finalizado el interrogatorio,
cada uno de los miembros del tribunal examinador, hard constar su opinion respecto de la
evaluacion. La investidura del sustentante estard a cargo del Director del Centro Universitario
de Totonicapan, quien se hara acompafar del Planificador y el Coordinador Académico.

Articulo 45. SUSPENSION DEL EXAMEN: Si el sustentante no defendiere adecuadamente
los puntos esenciales de su tesis, el resultado del examen sera el de suspenso, circunstancia que
se le haré saber al sustentante en el mismo acto en forma oral, lo cual se hara constar en el acta
correspondiente. Dentro de los ocho (8) dias de practicado el examen, debera elevarse el
expediente a la consideracion de la Coordinacion Académica, para que con base en los
dictamenes de la Unidad de Investigacion y del asesor respectivamente, emita el acuerdo
correspondiente mediante el cual se ordene las enmiendas y modificaciones necesarias. De todo
lo actuado se notificara al sustentante.

Efectuadas las enmiendas y modificaciones ordenadas, el estudiante deberd presentar su
informe final ante la Unidad de Investigacion, conforme a lo establecido en este normativo.
Durante el respectivo proceso, el estudiante serd asesorado por un profesional distinto al que
antecedio en el dictamen.

Articulo 46. PLAZO: EIl estudiante que inicie el proceso de Tesis, para optar al grado
académico de Licenciado en Ciencias Juridicas y Sociales y los titulos profesionales de
Abogado y Notario o Unicamente al grado académico; cuenta con un plazo improrrogable de
dos (2) afios para finalizar el proceso. Si transcurrido este periodo, el tesista no hubiese
finalizado se archivara el proceso y este debera iniciar el proceso nuevamente.

CAPITULO VI

DISPOSICIONES FINALES, TRANSITORIAS Y DEROGATORIAS
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Articulo 47. EPIGRAFES: Los epigrafes del presente normativo, no tienen caracter
interpretativo.

Articulo 48. ACTUALIZACION DE FORMATOS Y MECANISMOS DE SEGURIDAD:
La Unidad de Investigacion, debera crear y actualizar los formatos de control interno y
mecanismo de seguridad que sean necesarios para la implementacién de este normativo,
debiendo realizar oportunamente las gestiones correspondientes ante el 6rgano de direccion
respectivo.

Articulo 49. DE LOS INSTRUCTIVOS: El Enlace de la Unidad de Investigacion, debera
desarrollar y actualizar los instructivos correspondientes, los cuales deberan ser presentados
ante la Coordinacién de la Carrera, quien debera presentarlos a la Coordinacion Académica
para el aval correspondiente, y luego seran trasladados a Direccidn para su aprobacion final y
posterior implementacion.

Articulo 50. ASIGNACION DE RECURSOS: Para el efecto de la aplicacion del presente
normativo, el Enlace de la Unidad de Investigacion, deberan efectuar oportunamente las
gestiones necesarias, a fin de dotar del mobiliario, equipo y espacio fisico y de servicios que
sean necesarios.

Articulo 51. PUBLICACION: Se ordena la publicacion y divulgacion del normativo para la
elaboracion de tesis de la Licenciatura en Ciencias Juridicas y Sociales, del Centro
Universitario de Totonicapan, en ejemplares claramente legibles para todas las dependencias
académicas, claustro docente y comunidad estudiantil de esta Unidad Académica, para su
conocimiento y demas efectos legales.

Articulo 52. ASUNTOS NO PREVISTOS: Los aspectos y/o situaciones no previstas en el
presente Normativo, seran resueltos por el Enlace de la Unidad de Investigacion, previo aval de
Coordinacion de la Carrera y Coordinacién Académica.

Articulo 53. VIGENCIA: El presente normativo, asi como el instructivo para la elaboracion
de tesis, entraran en vigencia el dia siguiente de su aprobacion.

" Reglamento de Evaluacion y Promocion del Estudiante de la Universidad de San Carlos de Guatemala

i Documento Base del Instituto de Investigacion y Postgrado del Centro Universitario de Totonicapan

il Normativo para Elaboracion del Trabajo de Tesis en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogado y Notario del
Centro Universitario de Oriente -CUNORI-

™ Normativo para la Elaboracion de Tesis de Licenciatura en Ciencias Juridicas y Sociales de la Facultad de
Ciencias Juridicas y Sociales

v idem

Vi [dem

Vil Instructivo General para Elaboracion y Presentacion de Tesis de la Carrera de Ciencias Juridicas y Sociales, del
Centro Universitario de Petén -CUPED-
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Vil Morgan Sanabria, Rolando, Planeacion del Proceso de Investigacion Cientifica para elaborar Tesis de Grado y
Nufio Vicente, Erick Dario, Ha llegado el elaborar la Tesis.

X Normativo para la Elaboracién del Trabajo de Tesis de la Carrera de Licenciatura de Ciencias Juridicas y
Sociales, Abogacia y Notariado del Centro Universitario de Solol4, de la Universidad de San Carlos de Guatemala
* Normativo para la elaboracion del trabajo de Tesis y Examen Publico de Graduacion de la Carrera de Ciencias
Juridicas y Sociales, Abogado y Notario del Centro Universitario de Jutiapa, de la Universidad de San Carlos de
Guatemala.

X! Instructivo General para la Elaboracion y Presentacion de Tesis

Xl Normativo para la Elaboracion de Tesis y del Examen Pdblico General de la Carrera de Ciencias Juridicas y
Sociales, Abogacia y Notariado del Centro Universitario del Sur, de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

Otras fuentes de Consulta:
- Aguilar Elizardi, Mario Ismael, Compilacion de Lecturas para el curso Métodos y Técnicas de

Investigacion.

Saquimux Canastuj, Nery Edgar, jHagamos una Tesis!
El método y técnica de Recoleccion de Datos en la Investigacion Social, Facultad de Ciencias Juridicas y
Sociales de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

Hernandez Sampieri, Roberto. Metodologia de la Investigacién, 6ta Edicion, Mc Graw Hill, México D.F.
Reglamento para obtener el grado académico de Licenciado en Ciencias Juridicas y Sociales en la
Division de Ciencias Juridicas y Sociales del Centro Universitario de Occidente.

Normativo para la elaboracion del Trabajo de Graduacion de la Carrera de Abogado y Notario de la
Division de Ciencias Juridicas, del Centro Universitario de Occidente.

Reglamento de Tesis de la Carrera de Licenciatura en Pedagogia y Administracién Educativa con
Orientacién en Medio Ambiente del Centro Universitario de TotonicapAn -CUNTOTO-

Normativo para la Elaboracion del Trabajo de Tesis de Licenciatura en Ciencias Juridicas y Sociales,
Abogado y Notario, para estudiantes del Centro Universitario de Baja Verapaz -CUNBAJ- de la
Universidad de San Carlos de Guatemala.

Normativo para la elaboracién del Trabajo de Graduacion de la Carrera de Abogado y Notario de la
Division de Ciencias Juridicas, del Centro Universitario de San Marcos.
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